LICEUL ,,DIMITRIE NEGREANU” BOTOSANI

Strada Dimitrie Ralet, nr. 9, cod 710203, BOTOSANI
telefon: +40 231584079

adresa web: https://dimitrienegreanubt.ro

e-mail: Icm _bt@yahoo.com

Nr. 3219/22.12.2025

INSPECTORATUL SCOLAR =
JUDETEAN BOTOSANI e —

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea postului contractual de
ADMINISTRATOR FINANCIAR (CONTABIL SEF)

Liceul ,,Dimitrie Negreanu” Botosani,cu sediul in Botosani, strada Dimitrie Ralet, nr. 9, organizeaza
concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022,
dupa cum urmeaza:

Nivelul Postului: executie

Denumirea postului: Administrator financiar (contabil sef)
Durata timpului de lucru: 8 ore pe zi; 40 de ore pe saptamana
Perioada: nedeterminata

Numaérul de posturi: 1 post (1 norma)

CONDITII GENERALE:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de Legea nr.
53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute
laart. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei,
infractiuni savarsite CU intentie care ar face 0 persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei Tn care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa 0 pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau
fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

v' Studii universitare absolvite in domeniul stiintelor economice, superioare de lunga duraté, cu diploma de
licentd sau echivalenta, studii ciclul I, IT absolvite cu diploma de master, domeniul - Contabilitate,
specializarea - Contabilitate si informatica de gestiune;
cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din Invatamant,
vechime n specialitatea postului - 5 ani
abilitati certificate de operare PC,

Conditii , aptitudini si abilitati obligatorii:

ANANEN

v" Cunostinte de operare PC-MS Office (Excel, Word, etc.), navigare internet si utilizarea programelor
specifice contabilitatii bugetare (FOREXEBUG, EDUSAL, etc.);
v' utilizarea sistemului de operare Windows;
Observatie : activitatea financiar - contabild se desfagora in timpul orelor de program, la sediul unitatii de
invatadmant;

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmétoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 din H.G. nr. 1336/
28.10.2022

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea Tn munca si Tn specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute
laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Leqgii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie
sociald, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
n varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun European;
j) OPIS.

Dosarul trebuie sa cuprinda toate documentele, in ordinea enumerata mai sus, iar filele numerotate,
numarul de file va fi consemnat in OpIs.

Copiile de pe actele prevazute la lit. b) - e) se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica
cu mentiunea "conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.
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Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceului ,,Dimitrie Negreanu” Botosani din strada

Dimitrie Ralet, Nr. 9, Botosani. Tn perioada 22.12.2025-13.01.2026, in intervalul orar 9:00 - 13.00

Concursul se va desfisura la sediul Liceului ,,Dimitrie Negreanu” Botosani din strada Dimitrie Ralet,

Nr. 9, Botosani, conform graficului de mai jos:

ACTIVITATEA DATA ORA
Depunerea Dosarelor 22.12.2025-13.01.2026 9:00 - 13.00
Selectia Dosarelor 14.01.2026 12:00
Afigare selectie dosare 14.01.2026 13:00
Depunere contestatii selectie dosare 15.01.2026 10:00 - 13:00
Solutionare contestatii 15.01.2026 13:01 - 15:00
16.01.2026 13:00
Afisarea rezultatelor dupa contestatii la selectie dosare
Proba scrisa 21.01.2026 09:00-12:00
Afisare rezultate proba scrisa 21.01.2026 13:00
Depunere contestatii proba scrisa 22.01.2026 10:00-13:00
Solutionare contestatii proba scrisa 22.01.2026 13:00-15:00
Afisarea rezultatelor dupa contestatii la proba scrisa 22.01.2026 15:30
Interviu 23.01.2026 09:00-11:00
Afisare rezultate proba interviu 23.01.2026 11:00
Depunere contestatii proba interviu 23.01.2026 10:00 - 13:00
Solutionare contestatii proba interviu 23.01.2026 13;01- 15:00
Afisarea rezultatelor dupa contestatii proba interviu 23.01.2026 15:00
Afisare rezultate finale 23.01.2026 15:30

Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Liceului Dimitrie Negreanu” Botosani din strada Dimitrie
Ralet, Nr. 9, Botosani,, tel. 0 231584079, lcm_bt@yahoo.com
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1. Legea Invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare;

OME 5726/06.08.2024- regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

Legea 53/2003- Codul Muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare ;

OMF nr.2861/09.10.2009- pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare ;

OMEF nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea nr.22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in legaturd cu
gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare ;

Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica ;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea nr.273/2006 privind Finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare ;

HG nr. 841/1995 — privind Procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;

OMF nr.1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea
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a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare ;

OMF nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

HG nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile publice ;

HG nr. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru
navetd la si de la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din Invatamantul
preuniversitar de stat;

OMF nr.923/2014, republicat, pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control finanaciar preventiv propriu ;

OMEF nr.2634/2015 priivind documentele financiar- contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;
OG nr.119/1999, republicatd, privind controlul intern si controlul financiar preventiv ;

OMFP nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionalitate a sistemului national de raportare- Forexebug;

HG nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe ;

A. Tematica :

organizarea contabilitatii la unitétile de Invatamant, respectiv inregistrarile contabile si documentele 1n
baza cérora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice institutiei de Invatamant;
contabilitatea activelor fixe;

inregistrarea amortizarii;

inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

contabilitatea decontarilor cu personalul;

contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

operatiunile privind decontarile cu fumizorii;

operatiunile privind decontarile cu clientii;

conturi la Trezoreria Statului si banci;

inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

documente justificative care stau la baza Inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;

angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

finantarea si baza materiald a invatamantului preuniversitar;

achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa;

operarea datelor in SHIR, EDUSAL;

raportarea n sistemul FOREXEBUG,

exercitarea controlului financiar preventive.



